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 Estructura de la carta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Conocer y comprender la carta y sus principales características. 

 

¿Qué es una carta? 

Una carta es un papel que porta un mensaje escrito y 

que, por lo general, suele introducirse dentro de un 

sobre para proteger su contenido. Las cartas son 

enviadas por un individuo a otro con la intención de 

transmitir un mensaje. La persona que envía la carta 

se conoce como remitente o emisor, mientras que 

quien la recibe se denomina destinatario o receptor. 

El propósito de la carta es  entregar un mensaje, comunicar  una 

idea, pensamientos, relatar una experiencia o informar sobre un 

hecho ocurrido. 
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 Ahora deben aplicar lo aprendido. 

 

1.- Identifican la estructura de la carta y escribe en los recuadros los nombres que corresponde:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Lee la carta anterior y responde las siguientes preguntas: 

 

A) ¿De qué lugar se envía la carta?______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

 

B) ¿Cuándo se envía la carta? _________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

C)  ¿A quién se envía la carta? ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 
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D) ¿De qué tema trata la carta? ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Pauta de evaluación de escritura  

 

Indicadores Nivel 

Avanzado 

2 puntos 

Nivel 

Intermedio 

1 punto 

Nivel 

Inicial 

0 punto 

Utiliza mayúscula y minúscula, según corresponda y finaliza 

la oración con un punto. 

   

Escribe  palabras correctamente y con letra legible.    

Separa cada  palabra con un espacio    

Su respuesta tiene coherencia a la pregunta realizada.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evaluación Formativa 

 

Responde con letra clara y ordena:  

 

1.- ¿Cuál es el propósito de la carta? 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

2.- Nombre al menos 2estructuras de la carta:  

 

1.- _____________________________________________________________________. 

 

 

2.- _____________________________________________________________________. 
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3.- Escribe las partes de la carta donde corresponda:  
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Actividad de Inicio Clase N°8 

Ayuda al cartero a llevar la carta al buzón marcando el recorrido del laberinto 
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Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Conocer y comprender la carta y sus principales características. 

Hola amigos, recordemos que la clase 

anterior estuvimos aprendiendo sobre que 

es una CARTA y sus PARTES. 

Haremos un poco de memoria… 

Una carta es un medio de comunicación 

escrito por un persona (emisor - remitente) 

y enviada a otra persona que está lejos 

(receptor - destinatario). 

 

Estructura del Sobre 
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1.-  Lee la información que aparece en el sobre de esta carta. Y realiza lo siguiente:  

1.- Subraya con color rojo el nombre de la persona a la que le envían la carta. 

2.- Encierra en un círculo la dirección de la persona que recibe la carta. 

3.- Subraya con color azul el nombre de la persona que envía la carta. 

4.- Encierra en un cuadrado la dirección de la persona que envía la carta. 
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2.- Lee la carta que estaba dentro del sobre y responde las siguientes preguntas:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.-Marca la respuesta correcta con una X:   

A) ¿Qué tipo de texto acabas de leer? 

a) Un cuento 

b) Un carta 

c) Un mito 

 

B) ¿Cuál es el propósito de los textos no literarios? 

 

a) Informar y comunicar 

b) Entretener 

c) Divertir.  

 

 

 



COLEGIO LA PRIMAVERA 

Argomedo 2230 - Fono 541271                                                                                                                                                                                                                                                                   

Quinta de Tilcoco                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Romina Venegas A 

C) ¿A quién le escribe Gonzalo? Marca con una X sobre la imagen:  

 

 

D) Escribe el nombre de cada personaje en el recuadro que corresponde:  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

E) ¿Cuándo le escribe el pingüino Gonzalo a Llacolén? 

 

Le escribe 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

 

 

F) ¿Por qué Gonzalo le escribe una carta en papel, en vez de un correo electrónico? 

 

Porque 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

 

G) ¿Para qué le escribe Gonzalo a Llacolén?  

 

Para preguntarle si puede 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
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Evaluación Formativa 

 

1.- Recorta, ordena y pega la estructura del sobre de una carta:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     
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Actividad de Inicio Clase N°10 
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1.- Identifica las partes de la carta escribiendo el número que corresponde.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Leer y comprender una carta reconociendo su estructura.  
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2.- Contesta las siguientes preguntas:  

 

1.- ¿En qué lugar se escribió la carta? 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

2.- ¿Qué hace el marinero durante la noche?  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 

3.- ¿Qué le gustaba saber a Víctor?   

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

4.- ¿Según el Marinero por qué siempre tiene que estar alerta?  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 

5.- ¿Cómo crees que se siente el Marinero en sus largos viajes en el mar?  Explica  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 
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3.- Recorta, ordena y pega la estructura de la carta:  
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Evaluación Formativa 

 

1.-  Sí tuvieras que escribir una carta a una persona que extrañas durante la pandemia  ¿Quién 

sería el Destinatario?  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- ¿Qué le escribirías en tu en la carta a esa persona?  

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 

 

3.-Dibujo y pinta un regalo que deseas enviar a esa persona  que es el destinatario de la carta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Destinatario:  
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Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Leer y comprender una carta, extrayendo información explícita e implícita del texto. 

1 

2 
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A) Laura se cambió de ….  
 

 

 

 

B) Laura  le llevará a Bety algunos….  
 

 

 

 

 

 

3 

4 
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Evaluación Formativa 

 

 Imagina el reencuentro de Laura y su amiga Bety  según la carta leída: 

1.- Recrea el momento a través del dibujo y colorea.  No olvides describir el momento en las 

líneas indicadas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dibujo  

Describir  
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Actividad de Inicio Clase N°12 
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Lee el siguiente texto: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Leer y comprender una carta, extrayendo información explícita e implícita del texto. 
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Evaluación Formativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.- Dibujo y colorea  lo que realizará Pepe al visitar el lago:  
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Actividad de Inicio Clase N°13 
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Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Reconocer las características de la carta a través de la compresión lectora.  

Recuerda la estructura 
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1.-Lee y  responde con letra clara y ordenada:  

 

A) ¿De qué lugar se envía la carta? 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

B) ¿Cuándo se envía la carta? 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

C) ¿A quién se envía la carta? 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

D)  ¿De qué tema trata la carta escrita? 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 
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2.- Encierra las partes de la carta según el color que corresponde: 

Lugar y fecha:  

 

A quién está dirigida :  

 

Mensaje :                

 

Despedida : 

Quién la escribió:  
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3.- Completa la siguiente carta , con los datos que faltan. Te puedes ayudar de la 

siguiente tabla con palabras :  

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recuerda revisar 

la estructura de la 

carta 
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Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Leer y comprender una carta , extrayendo información explícita e implícita del texto. 
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Evaluación Formativa 

 

 

 

 

 

 

 



COLEGIO LA PRIMAVERA 

Argomedo 2230 - Fono 541271                                                                                                                                                                                                                                                                   

Quinta de Tilcoco                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Romina Venegas A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evaluación Formativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COLEGIO LA PRIMAVERA 

Argomedo 2230 - Fono 541271                                                                                                                                                                                                                                                                   

Quinta de Tilcoco                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Romina Venegas A 

Guía de Trabajo N°15                                                                                                                                                  

Lenguaje y Comunicación                                                                                                                                                                

Segundo Básico 

 

1.- Recuerdo lo trabajado anteriormente y escribe  una carta a la persona que tú 

desees, completando los espacios.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Aplicar lo aprendido en la creación de una carta.  
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Pauta de evaluación de la carta  

 

Indicadores Nivel 

Avanzado 

2 puntos 

Nivel 

Intermedio 

1 punto 

Nivel 

Inicial 

0 punto 

1.- Utiliza mayúscula y minúscula, según corresponda y 

finaliza la oración con un punto. 

   

2.- Escribe  palabras correctamente y con letra legible.    

3.-Separa cada  palabra con un espacio    

4.-Escribe la cuidad y fecha     

5.-Escribe el destinatario de la carta     

6.-Escribe el cuerpo de la carta     

7.-Escribe la despedida     

8.-Escribe la firma o nombre     

9.- La guía de trabajo presenta nombre y fecha escrita    

Total  18 puntos     
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1.- A partir de la carta realizada en la guía anterior deben completar el sobre de la 

carta con lo solicitado:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre:  

Fecha:   

Objetivo:  Aplicar lo aprendido en la creación del sobre de la carta.  
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Pauta de evaluación del sobre  

 

Indicadores Nivel 

Avanzado 

2 puntos 

Nivel 

Intermedio 

1 punto 

Nivel 

Inicial 

0 punto 

1.- Utiliza mayúscula y minúscula, según corresponda y 

finaliza la oración con un punto. 

   

2.- Escribe  palabras correctamente y con letra legible.    

3.-Separa cada  palabra con un espacio    

4.-Escribe el nombre del destinatario     

5.-Escribe la dirección del destinatario      

6.-Escribe la cuidad del destinatario    

7.- Escribe el nombre del remitente     

8.-Escribe la dirección del remitente     

9.-Escribe la cuidad del remitente    

10.-  La guía de trabajo presenta nombre y fecha escrita    

Total  20  puntos     
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